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1. UVODNIi USTANOVENI

Predstavenstvo Krajské nemocnice T. Bati, a. s. (dale jen ,KNTB") vydava podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen
,knihovni zakon"), ve znéni pozdéjsich predpist tento Knihovni fad (dale jen ,KR").

2. ROZSAH PLATNOSTI A ZAVAZNOST

Tento KR je zavazny pro viechny uZivatele knihovnickych sluzeb Stfediska védeckych informaci KNTB (dale jen
JSVIY).

3. VYMEZENi POJMU
3.1. ZKRATKY

CR Ceska republika

DDS Document delivery service

DV Dlouhodoba vypujcka

KNTB Krajska nemocnice T. Bati, a. s.

KR Knihovni rad

MMVS Mezinarodni meziknihovni vypUjcni sluzba
MVS Meziknihovni vypjcni sluzba

NDK-DNNT Néarodni digitalni knihovna — Dila nedostupné na trhu
RIOS Rychla informacni obsahova sluzba

Svi Stredisko védeckych informaci

3.2. DEFINICE

Knihovni fond
Knihovni fond je organizovany, soustavné dopliiovany, zpracovavany, ochrafovany a uchovavany soubor
dokument’, které SVI zpfistupruje svym uzivateliim.

Knihovni dokument
Knihovni dokument je informacni pramen evidovany jako samostatna jednotka knihovniho fondu SVI.2

Uzivatel
Uzivatel je fyzickd nebo pravnicka osoba, jiz byl vydan ctenarsky prikaz opraviujici k vyuzivani prezencnich,
absenc¢nich a dalSich sluzeb SVI.

Akceptovany osobni priakaz totoznosti

Je platny obcansky prikaz nebo jiny platny osobni prikaz vydany organy statni spravy a samospravy
k prokazani totoznosti, kterym Ize ovéfit zakladni identifikacni Gdaje (jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu,
datum narozeni) a bude akceptovan SVI pro Ucely poskytovani sluzeb SVI.

Rezervace vypujcky

Je objednani dokumentu, ktery je v danou chvili nedostupny.

Absenéni vypujcka

Je vypljcka knihovniho dokumentu, kterou mdze se svolenim SVI a za dale vymezenych podminek registrovany
uzivatel uzivat mimo prostory SVI.

Prezenéni vypujcka

Je vypujcka knihovniho dokumentu, které mohou uzivatelé a navstévnici uzivat vyhradné v prostorach SVI.

1§ 2 odst. c) zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zakon), ve znéni pozdejsich predpist.
2§ 2 odst. ) knihovniho zékona.
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Meziknihovni vypijéni sluzba
Jsou vypujcni, informacni a reprografické sluzby, které mezi sebou uskutec¢nuji knihovny za Gcelem zpfistupnéni
knihovnich dokument( svym ¢tenaram.

4. PRAVNI ZAKOTVENI, POSLANI A CINNOST STREDISKA VEDECKYCH INROFMACI

KNTB je akciovou spolecnosti, kterd na zakladé rozhodnuti Zlinského kraje a provedeni pfislusného zapisu
do obchodniho rejstiiku byla zaloZzena a vznikla dne 1. 1. 2006. KNTB je pravnim nastupcem Batovy krajské
nemocnice Zlin, pfispévkové organizace. Stredisko védeckych informaci (SVI) je zaclenéno a fizeno dle platného
organizacniho schématu KNTB.

SVI realizuje pravo obc¢ana na svobodny a rovny? pfistup k informacim. Na zakladé tohoto principu jsou verejné
knihovnické a informacni sluzby* poskytovany vsem bezplatné. Nékteré dalsi sluzby® poskytuje SVI za poplatky.
Rovny pfistup vSak nevylucuje urcitou preferenci vlastnich zaméstnanct nemocnice.

Stredisko védeckych informaci KNTB je knihovnou specializovanou, ® se specializovanym knihovnim
fondem pro oblast IékafFstvi a zdravotnictvi, verejné pfistupnou, zaevidovanou na Ministerstvu kultury pod
evidencnim cislem 4007,/2003.

Poslanim SVI je poskytovat knihovnické a informacni sluzby zaméstnancdm KNTB a odborné zdravotnické
verejnosti. Tim SVI prispiva k vSeobecnému rozvoji odborné Urovné pracovnikl ve zdravotnictvi, podporuje
jejich 1é¢ebné-preventivni, védeckou, vyzkumnou a pedagogickou cinnost.

SVI je prostfednikem pfi ziskavani informaci a neodpovida za jejich pravdivost. Pokud uzivatel vyuzije informace
ziskané v SVI k eventualni nespravné samolécbé nebo laické 1écbé jinych osob, nenese SVI za takovy postup
odpovédnost.

4.1. VEREJNE KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY

Verejné knihovnické a informacni sluzby, které SVI poskytuje, jsou tyto:
Vypujéni sluzby:

e prezencni vypUjcky (v knihovné),

e absencni vypUljcky (mimo budovu knihovny),

e meziknihovni vypujéni sluzba (MVS),

e mezinarodni meziknihovni vypljcni sluzba (MMVS).

Cirkulacni sluzby:
e Ceskych a zahraniénich casopisu z vlastniho fondu,
e Ceskych a zahrani¢nich casopist z fondd jinych ¢eskych knihoven.

Rychla informacni obsahova sluzba (RIOS) - pravidelné elektronické zasilani:
e obsahU ceskych nebo zahranicnich ¢asopis( z vlastniho fondu,

e obsaht ceskych nebo zahranicnich casopisti z fondu jiné ceské knihovny,

e obsahU ostatnich Casopist dostupnych na internetu.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby:
e 7 dokumentd, které jsou ve vlastnim fondu,

¢ z dokumentd, které jsou vypujéeny knihovnou v rdmci meziknihovnich vypujcnich sluzeb,

3 Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
Cl. 17 odst. 1 Listiny zakladnich prav a svobod.
§ 4 odst. 5 knihovniho zakona.

4§ 4 odst. 1 knihovniho zakona.

> & 4 odst. 2 az 3 knihovniho zakona.

6§ 13 knihovniho zakona.
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e meziknihovni reprografické a jiné kopirovaci sluzby z dokumentd, které jsou ve fondech jinych ceskych
knihoven,
e mezinarodni meziknihovni reprografické sluzby z dokumentd, které jsou ve fondech zahranicnich knihoven.

Elektronické sluzby:

e elektronicka komunikace s uzivatelem,

o elektronickd komunikace s knihovnami,

e elektronické objednavani a dodavani dokumentd,

e dalsi sluzby typu Document Delivery Service (dale jen DDS),

e pristup k elektronickym informacnim zdrojim,

e zpfistupnovani sluzby Narodni digitalni knihovny — Dél nedostupnych na trhu (dale jen NDK-DNNT),
e sluzby a informacni zdroje dostupné prostrednictvim webovych stranek SVI.

Resersni sluzby:

e reSerse zpracované SVI,

e samostatné zpracovani resSerSe uzivatelem — umoznéni pfistupu k internetu a zaméstnancidm nemocnice
i k predplacenym databazim.

Informacni sluzby:

¢ poradenské (informace o katalozich, databazich, fondu a vyuzivani SVI),

e bibliograficko-informacni (informace charakteru bibliografického a faktografického),
e lokacné informacni (zjistovani dostupnosti fondu),

e konzultacni.

Propagacni sluzby:

e novinkova sluzba a zasilani seznam( novych pfirlistkG knihovniho fondu,

e poradani instruktazi o SVI a jejim pouzivani,

e vydavani ¢lankd nebo informacnich letakd o SVI, katalozich, knihovnim fondu apod.,
o WWW stranky SVI.

Poradani odbornych kurzi, skoleni a jinych vzdélavacich akci véetné lektorské cinnosti na tseku
zdravotnictvi za poplatky uvedené v ceniku:

e Skoleni vyhledavacich strategii v riznych informacnich zdrojich pro samostatné zpracovani reserse,

e poskytovani prehledu a popisu volné dostupnych zdrojd informaci,

e Skoleni zaméstnancd nemocnice v praci s predplacenymi databazemi,

e bibliometrie, impakt faktor ¢asopisd, citacni analyza autor(i apod.

Veskeré poplatky jsou knihovnou G¢tovény v souladu se zadkonem’ a podle zésad KR, a to do vy$e skutedné
vynalozenych naklad. Vyse poplatkii je stanovena v piloze ¢. 2, tohoto KR Cenik placenych sluzeb, poplatki
a nahrad (dale jen ,cenik”).

4.2. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

4.2.1. Podminky registrace

Registrovanym uzivatelem se stava fyzickd nebo pravnickd osoba zaregistrovanim, vydanim ctenarského
prikazu a zaplacenim registraéniho poplatku dle platného ceniku SVI KNTB (odkaz na cenik ZDE).

K platné registraci je nutné uvést vsechny povinné Udaje obsazené v ,Prihlasce Ctenare” véetné podpisu.
K ovéreni totoznosti Zadatel o registraci predlozi akceptovany osobni prikaz totoZnosti.

Studenti denniho studia navic predlozi platny studijni priikaz, zaméstnanci nemocnice ¢ipovou osobni kartu
zameéstnance.

7§ 4 odst. 2-4 knihovniho zdkona.
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Podpisem prihlasky uzivatel zapsané Udaje potvrzuje a zavazuje se plnit ustanoveni platného Knihovniho fadu
SVI KNTB vcetné vSech zavazkl z toho vyplyvajicich. Déle potvrzuje, Ze byl seznamen se zpracovanim svych
osobnich Udajl uvedenych na prihlasce ¢tenare v evidenci SVI za Gcelem vedeni knihovnickych agend, ochrany
knihovniho fondu, poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb. Bez fadného vyplnéni prihlasky
¢tenar nemize byt zaregistrovan. V pripadé, Ze navstévnik nebude souhlasit s poskytnutim osobnich udajd,
nebude moci byt zaregistrovan a nebude moci vyuzivat téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany adresné
(absencni vypljcky, rezervace dokumentd, MVS, reserse).

Uzivatelem se mize po splnéni vyse uvedenych podminek registrace stat:

e obcéan Ceské republiky starsi 15 let,

e pravnicka osoba se sidlem v CR,

e cizi statni prislusnik starsi 15 let.

Registracnim poplatkem jsou hrazeny néklady vynaloZzené na administrativni Ukony spojené s evidenci
uzivatel(.® Registrace je platnad po dobu 365 dndl. Po uplynuti platnosti registrace musi uzivatel v pfipadé
dalsiho zajmu o sluzby SVI obnovit jeji platnost, vcetné zaplaceni registracniho poplatku. Pfi obnoveni
registrace je uzivatel povinen predlozit k ovéreni Udajd vSechny doklady, které jsou vyzadovany pfi registraci.
SVI méa povinnost pri obnoveni registrace zkontrolovat platnost evidovanych osobnich Udajl uzivatele, zmény
opravit a v pfipadé zmén v zakladnich Udajich vyplnit/vytisknout novou pfihlasku uZivatele, kterou uZivatel
potvrdi svym podpisem. Od evidencniho poplatku jsou osvobozeni zaméstnanci KNTB, ktefi v ni pracuji na
zakladé pracovniho poméru zaloZeného pracovni smlouvou. SniZzeny poplatek plati studenti fadného denniho
studia, dlichodci, osoby zaméstnané v KNTB na zakladé dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni
prace a sponzofi.

4.2.2. Kategorie uzivateli

SVI rozliSuje dvé kategorie uzivatel(:

e Interni uzivatelé (zaméstnanci nemocnice).

e Externi uzivatelé (ostatni).

SVI uspokojuje prednostné potreby internich uzivatell. Externi uzivatel ma neomezeny pfistup k prezenénim
sluzbam, v pfipadé absencnich vypUljcek dokumentd mlze mit plQjéeno soucasné 20 titul(, a to vzdy pouze
po jednom vytisku.

4.2.3. Ctenarské prikazy
Ctenafsky prikaz je dokladem pro styk uzivatele s knihovnou. Uzivatel se jim pfi pfichodu prokazuje sluzbé
u vypujcniho pultu. Bez ¢tenarského priikazu neni mozné puljceni dokumenta.

Internim uzivateldm knihovny mUze jako Ctenarsky prikaz slouZit ¢ipova osobni karta zaméstnance po jeji
aktivaci v knihovnim systému.

Ctenarsky priikaz se vystavuje na jeden rok a jeho platnost se prodluzuje pfi kazdoro¢nim obnovovani evidence
uzivatele.

Ctenafsky priikaz je nepfenosny na jinou osobu. Vyuzivat sluzeb knihovny na cizi prikaz je nepfipustné. Uzivatel
nesmi pljcit prikaz zadné jiné osobé a nese odpovédnost za vSechny vypujcky, které se na jeho prlkaz
uskutecni. Ruci za to, Ze nebude zneuzit. Pfedlozeni knihovniho prikazu vydaného jinému uZivateli s Gmyslem
uvést knihovnu v omyl a obohatit se mize byt kvalifikovano jako prestupek proti majetku podle zakona
¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich.

Ztratu nebo zcizeni priikazu je uzivatel povinen neprodlené ohlasit knihovné, a to osobné, telefonicky nebo e-
mailem. Pokud tak neucini, nese odpovédnost za veskeré vyp(jcky, které se na jeho prlikaz uskutecni. SVI

8§ 4 odst. 5 knihovniho zakona.
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zabrani zneuziti prikazu od data nahlaseni jeho ztraty nebo zcizeni. Pfi opakované zadosti o vystaveni duplikatu
prikazu ma SVI pravo zadost uzivatele zamitnout.

Pfi zméné pfijmeni je uzivatel povinen vratit stary ctenarsky priikaz, pokud mu jako ¢tenarsky prikaz neslouzila
Cipova osobni karta zaméstnance. SVI mu vystavi novy prikaz bezplatné. Pokud jej nevrati, vystavi mu SVI novy
prikaz za poplatek jako pfi zhotoveni duplikatu.

Pokud uzivatel pozada o vyrazeni z evidence knihovny, je povinen vratit ¢tenarsky priikaz, jestlize mu jako
Ctenarsky prikaz neslouzila ¢ipova osobni karta zaméstnance.

4.2.4. Zakladni povinnosti uzivatele knihovny

Uzivatel je povinen dodriovat ustanoveni KR a obecnych pravnich predpisti a respektovat autorskopravni
ochranu dat®. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potrebé uzivatele a k jeho studijnim Gcellm. Neni povoleno je jakymkoliv zplUsobem dale rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat, pUjc¢ovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat
zejména ke komerénim ucellm. Pfipadné zneuziti je trestné. Ten, kdo uzije ve svém dile v odGvodnéné mire
vynatky ze zvefejnénych dél jinych autord, nezasahuje do prava autorského, ale je povinen uvést jméno autora,
nazev dila a pramen.’

Vlastnikem budovy knihovny je KNTB. Kazdy uzivatel knihovny je povinen s majetkem knihovny zachazet tak,
aby byl zajistén proti ztraté, odcizeni a poskozeni.

Uzivatel je povinen neprodlené ozndmit knihovné jakoukoliv zménu v osobnich Udajich uvedenych na pfihlasce
Ctenare, zejména zménu pfijmeni, jména a bydlisté, popfipadé kontaktni adresy.

Zaméstnanec nemocnice, ktery ukoncuje pracovni pomér v KNTB, m(iZe i nadale zlstat uzivatelem knihovny,
pokud muze knihovnu i nadale ve stanovenou pujcovni dobu navstévovat. Pfi ukonceni pracovniho poméru
v KNTB je povinen potvrdit platnost svych osobnich Udaji uvedenych na prihlasce Ctenare a zaplatit rocni
evidencni poplatek. Pokud to SVI vyZaduje, je povinen pfinést vSechny vypujcené informacni dokumenty
s sebou. Neni-li dalsi prodlouzeni vypljéek mozné a SVI pozaduje vraceni vSech nebo ¢&asti dokumentd,
je povinen je pfi odchodu z nemocnice vratit.

Uzivatel, ktery jiz neméa moznost SVI ve stanovenou puj¢ovni dobu navstévovat (napf. se stéhuje do vzdaleného
bydlisté, ma vzdalené pracovisté nebo skolu aj.), je povinen pred uskutecnénim této zmény knihovné vratit
vSechny zapUjcené dokumenty, odhlasit se ze viech sluzeb a evidence knihovny. Uzivatel se nemuze odhlasit
z evidence knihovny, pokud ma viici knihovné zavazky (nevracené dokumenty, nezaplacené upominky, skody
apod.).

UZivatel je povinen ohlasit knihovné nakazlivou chorobu, ktera se vyskytla v jeho bezprostfednim okoli.

4.2.5. Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym Gceldm nez k vyuziti sluzeb poskytovanych
knihovnou.

UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

Uzivatel nesmi:

e ménit nastaveni nebo odstranovat software, kopirovat a distribuovat casti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné, ani se pokusit ziskat pFistupova prava ¢i privilegovany stav,
ktery mu nepfislusi;

¢ nahravat na pevny disk pocitace jakékoliv vlastni soubory nebo instalovat aplikace stazené z internety;

9 Zakon ¢. 12172000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon),
ve znéni pozdéjSich predpisl, a nékteré dalsi zakony.
0§ 31 odst. 1 autorského zakona.
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e védomé narusovat praci ostatnich uzivateld pocitacové sité, ani pouzivat sit k pfistupiim do jinych pocitaci
nebo do jinych siti ¢i k sifeni pocitacovych virll nebo jiného zadvadného obsahu.

Uzivatel je odpovédny za skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostredky vypocetni techniky vcetné
Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

V pfiloze ¢&. 3 tohoto KR (Pravidla vyuZivani internetu v SVI KNTB) jsou upraveny podminky pfistupu uZivatele
k informacim na internetu.

4.3. VYPUJCNI RAD

4.3.1. Obecna ustanoveni o puajc¢ovani

Vlastnikem knihovniho fondu je KNTB. Vlastnikem oznacenych knihovnich jednotek je CLK na zakladé smlouvy
uzaviené mezi CLK a KNTB.

Vypljcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. Pro pdjcovani dokumentd plati ustanoveni obcanského
zakoniku ¢. 89/2012 Sb. v platném znéni o smlouvé o vypUjcce (§ 2193-2200), pfi zachovani dalSich podminek
tohoto knihovniho radu. Prava plivodctd informaci obsazenych v knihovnim fondu jsou chranéna autorskym
zakonem!. Veskeré informace, ziskané v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu, jsou urceny vylucné pro osobni
potiebu uzivatele. O podminkach pujceni dokumentu rozhoduje SVI.

4.3.2. Obecné zasady pujéovani

SVI pljcuje uzivatelim dokumenty ze svych fondl formou prezencni nebo absencni vypujcky. Mimo budovu

se nepUjcuji:

e dokumenty, kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

e dokumenty, které jsou zapotrebi k dennimu provozu knihovny,

e dokumenty, jejichz pujéeni by bylo v rozporu s obecné zadvaznymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych
prav),

e dokumenty vypUjéené ze zahrani¢nich nebo z Ceskych knihoven, které stanovily prezencni puljceni jako
podminku,

e Casopisy (mimo cirkulacni exemplare, které jsou urceny k poskytovani cirkulacnich sluzeb),

e nové prirdstky knih vystavené ve studovné,

¢ videokazety,

e dokumenty na elektronickych nosicich (CD, DVD) s vyjimkou téch, které jsou pfilohou knihy nebo ¢asopisu
a nejsou audiovizualnim dokumentem.

Nové prirlstky knih jsou uzivatelim k dispozici az po jejich knihovnickém zpracovani. Prvni exemplare novych
titull, ziskanych SVI za posledni ukonceny kalendaini mésic, jsou vystaveny po dobu jednoho meésice
ve studovné a pUjcuji se pouze prezenéné. Po uplynuti této doby se umistuji do mistnosti s volnym vybérem
a pujcuji se i absencné.

Prvni exemplare nejnovéjsich Eisel ¢asopist jsou vystaveny po dobu jednoho mésice ve studovné. Po uplynuti
této doby se umistuji do mistnosti s volnym vybérem. Mimo budovu se pUjéuji pouze cirkulaéni exempléare
CasopisUl, a to v ramci cirkulacnich sluzeb.

Dokumenty ulozené v externim skladu se dodavaji pouze registrovanym uzivatelim na zakladé objednavky,
kterou muze zadajici uskutecnit prostfednictvim online katalogu, elektronické posty, telefonatu nebo osobné.
Dokumenty jsou expedovany ze skladu nejrychleji, jak to umozni provozni podminky knihovny, nejpozdéji
do 5-ti pracovnich dnG od objednéani. SVI uvédomi elektronickou posStou a/nebo SMS uzivatele o tom,
Ze objednany dokument je k dispozici.

1 Zakon ¢&. 12172000 Sb.
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4.3.3. Pujéovani

SVI pljc¢i radné zaregistrovanému uzivateli dokument formou absencni nebo prezencni vypujcky pouze
po predlozeni platného ctenarského priikazu. Ve zcela vyjimecnych pripadech (rozhoduje SVI) Ize dokument
pujcit po predlozeni akceptovaného osobniho priikazu totoznosti.

Jestlize mé pracovnik knihovny pochybnost, zda osoba prokazujici se ctenarskym priikazem je totozna
s osobou, pro kterou byl ¢tenarsky prikaz vystaven, je uzivatel povinen prokazat svou totoznost platnym
akceptovanym osobnim prikazem totoznosti. Pokud uzivatel prokazani totoznosti odmitne, SVI mu odmitne
poskytnuti pfisludné sluzby. Ctenafsky prikaz, ktery predloZil, bude zablokovan az do doby prokéazani
totoznosti.

Uzivatel je povinen si pfed odchodem z knihovny fadné zaevidovat vypljcku u kazdého odnaseného
dokumentu. Evidence vypujcky se provadi predlozenim dokumentu u pultu a naslednym sejmutim carového
kédu v dokumentu. Tim se uskutecni transakce vypUjcky dokumentu a zapsani vypUjcky do automatizovaného
vypUjéniho protokolu Koha. Pokud tak neucini, je odnaseni bez prislusné evidence pokladano za odcizeni.

Evidenci pudjcenych dokumentl (pGjcovani) provadi SVI pomoci stanovené knihovni techniky tak, aby byla
zarucena prlkaznost zapujceni jednotlivych knihovnich jednotek konkrétnimu uzivateli. Jednotlivé Udaje se
zaznamenavaji do automatizovaného knihovniho systému systematicky, posloupné a jsou chranény proti
zménam. SVI méa pravo pozadovat podpis uZivatele na potvrzeni o vypUjéce. '2 Ctendf méa pravo pozadat
o vytisténi potvrzeni o zapujc¢eni dokumentu.

Pfed zapuj¢enim dokumentu si ma uzivatel dokument prohlédnout a v pfipadé, Ze je poskozeny nebo neuplny,
upozornit na tuto skutecnost sluzbu u pUj¢ovniho pultu. Pokud tak uzivatel neucini, nese plnou odpovédnost
za pripadné pozdéji zjisténé zavady.

Uzivatel nesmi vypuj¢eny dokument zapUjcit dalSi osobé. Ruci za néj po celou dobu trvani vypujcky.

Navstévnikovi knihovny, ktery neni zaevidovanym uzivatelem a 74da o jednordzovou vypujcku, Ize zapuijcit
maximalné 2 dokumenty, a to na dobu dvou mésic(.

VVVVVV

a dosud jej nevratil.
Jednotlivym registrovanym uzivatelim SVI nepUjcuje dokumenty ze svych fond postou.

Knihovndm nebo institucim se pUjcuji dokumenty z knihovniho fondu v rdmci meziknihovnich sluzeb. SVI
pfijimé zadanky tisténé i zadanky zaslané elektronicky. Informacni dokumenty zasild postou, pro mistni
knihovny je zpravidla pfipravi k osobnimu prevzeti povéfenym pracovnikem.

V pfipadé vypadku vypocetni techniky si SVI vyhrazuje pravo prerusit poskytovani absencnich sluzeb na dobu
nezbytnou k odstranéni zavady.

4.3.4. Rezervace

Uzivatel si mize dokument rezervovat, a to osobné, telefonicky, pisemné nebo elektronicky. Soucasti rezervace
je i uvedeni data, do kterého ma uzivatel o poZzadovany dokument zajem. SVI provéfi, zda je pozadovany
dokument praveé volné k dispozici. Pokud je, nachysta jej k vypljcce, pokud neni, urguje jeho vraceni. Jakmile
je k dispozici, uvédomi o tom zadatele.

Dokument je rezervovan po dobu 10 dni. Uplynutim této lhlty rezervace konci. Pokud si jej zajemce
ve stanoveném terminu nevyzvedne, je postoupen dalSimu zajemci v poradi nebo vracen do volného vybéru
knih.

12§ 562 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik.
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Uzivatel pfi rezervaci pfijima zavazek uhradit naklady, které knihovné vzniknou oznédmenim o dostupnosti
zadaného dokumentu. SVI zasila oznameni elektronickou formou nebo pisemné. Za rezervaci vybira stanoveny
poplatek.

74da-li stejny dokument najednou vice uZivatel(, stanovi se pofadi podle ¢asu podani objednavky. SVI
uprednostnuje pozadavky zaméstnancl nemocnice a vyhrazuje si pravo pozménit poradi rezervaci.

Rezervovat nelze, pokud byl uzivatel upominan o vraceni nékterého vypujceného dokumentu a dosud jej
nevratil.

Pokud uzivatel opakované bez omluvy neuskutecnuje vyzvedavani rezervovanych dokument(, je zbaven
opravnéni tuto moznost vyuZivat.

Uzivatel mGze rezervaci zrusit sam v elektronickém katalogu nebo prostrednictvim knihovnika. Pokud byla
vyzva k vyzvednuti rezervovaného dokumentu jiz odeslana, zlstava povinnosti uzivatele zaplatit pfislusny
poplatek.

4.3.5. Vypujcni lhaty
VypUjcni Ihdta pro absenéni pdj¢ovani mimo budovu je diferencovana pro rlizné druhy dokumentt a kategorie
uzivatelQ:

Knihy:

¢ vypUjcni IhGta knih pro externi uzZivatele je dva mésice;

e vypujéni IhGta knih pro interni uzivatele je jeden rok, SVI vSak ma pravo po uplynuti dvou mésicli vyzadat
vraceni dokumentu s vyjimkou ,dlouhodobych vypljéek” (viz nize);

e dokumenty, které byly zakoupeny na zadost vedoucich pro trvalou potfebu pfislusného oddéleni KNTB a jsou
oznaceny jako ,DV", jsou k dispozici konkrétnimu uzivateli na pfislusném oddéleni po dobu jednoho rokuy,
po uplynuti této doby je uzivatel opravnén si vypljéni dobu prodlouzit.

Casopisy:

e cirkula¢ni exemplare Casopist se uzivateldm pajéuji v rdmci cirkulacnich sluzeb na jeden tyden,

e knihovnadm se pUjcuji casopisy na 14 dni, a to v ramci MVS, pfipadné dle moznosti knihovny i v rdmci
cirkulaénich sluzeb.

Prodlouzeni vypajéni lhity:

e exemplaie oznacené jako ,zakladni fond knihovny”: vyp(jcni |hita mize byt prodlouzena, nezada-li
dokument dalsi uzivatel; vypUjcka se prodluzuje o jeden mésic; o tom, zda prodlouzeni miize byt opakované,
rozhoduje SVI;

e ostatni exemplare: vypUjéni IhGta mlze byt prodlouzena po uplynuti dohodnuté vypUjcni doby, nezada-li
dokument dalsi uzivatel; vypujcka se prodluzuje o dalsi dohodnuté Udobi; o tom, zda prodlouzeni mlze byt
opakované, rozhoduje SVI;

e nelze prodlouzit jednorazovou vypujcku;

e nelze prodlouzit vypUj¢ku u dokumentu, jehoZ vraceni bylo upominano;

e uzivatel maze pred vyprsenim vypUljcni Ihdty prodlouzit svou vypUjcku osobné, telefonicky, pisemné nebo
elektronicky.

SVI je opravnéna bez udani didvod( stanovit kratSi vypUjéni ThGtu pro absencni vypujcky mimo budowuy,
pfipadné zadat bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vyp(jéni lhaty. Vyjimeéné stanovenou kratsi
vypu;j¢ni Ihitu nelze prodlouzit.'

13§ 2198 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik.
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4.3.6. Vraceni ptjéeného dokumentu
Uzivatel predlozi u pultu dokument/y, které vraci. Sejmutim carového kédu v dokumentu se uskutecni
transakce vraceni dokumentu a odepsani vypujcky v automatizovaném vypujcnim protokolu Koha.

Ma-li SVI ve svém automatizovaném systému zaznam o vypljéce a dokument neni uloZzen na regale,
je dokument stéle ve vypUljcce konkrétniho uzivatele.

Uzivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument ve stanovené Ih(ité. Neucini-li tak, je knihovnou upominan
a je povinen jej bezodkladné vratit a uhradit poplatky za upominani.

Uzivatel ruci za vypuj¢eny dokument po celou dobu vypUjcky az do jeho vraceni do knihovny, tj. do okamziku,
kdy SVI pfi vraceni nezjistila zdvady a dokument od néj prevzala. UZivatel je povinen vratit dokument v takovém
stavu, v jakém si jej vypUjcil. UzZivatel nesmi zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim
poznamek na okraj, vytrhavat listy, vystfihovat nebo jinym zplsobem vyplj¢eny dokument poskozovat. Nese
odpovédnost za viechny zjisténé zavady vCetné zavad, které neohlasil pfi prevzeti vypujcky.

Vraci-li uzivatel dokument poskozeny, ma SVI prévo dokument v tomto stavu nepfijmout a pozadovat, je-li
to mozné, odstranéni poskozeni (podtrzeni tuzkou apod.). Neni-li to mozné, je uzivatel povinen uhradit
knihovné nadklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté dokumentu. Za poskozeni
(neodstranitelné podtrzeni textu napf. propiskou, fixem, barevnym zvyraziiovacem apod., poskozené stranky,
poskozend vazba a jiné poskozeni Ci znecisténi dokumentu) SVI Uctuje poplatek za poskozeni dokumentu
ve vysi stanovené cenikem, za zcela poskozenou vazbu poplatek za vazbu.

Vraci-li uzivatel vypljéeny neposkozeny dokument vyjimecné postou, je povinen jej fadné zabalit a poslat
doporucené nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamziku, kdy ji SVI pfevzala, nezjistila zavady a nevratila
prostfednictvim automatizovaného vypUjcniho protokolu Koha.

4.4. PRISTUP DO VEREJNYCH PROSTOR KNIHOVNY

Pristup do vefejnych prostor knihovny, tj. studovny a volného vybéru, je povolen pouze fadné
zaregistrovanému uZivateli.

Pred vstupem do verejnych prostor je uzivatel povinen:

e odlozit si svrchni odév a pfirucni zavazadlo na misté k tomu urceném, cenné véci a predméty neponechéava
v odloZenych odévech a zavazadlech, ale bere si je s sebou,

e vypnout hlasité zvuky mobilniho telefonu,

e predlozit svj ctenarsky priikaz sluzbé u vypUjcniho pultu,

e pfindsi-li si vlastni literaturu, oznamit to sluzbé u vypGjcniho pultu.

Uzivatel si mdze vyhledat poZadovany dokument sam v on-line katalogu knihovny a nasledné vybrat v mistnosti

s volnym vybérem, nebo miize pozadat o pomoc pracovnika knihovny. Ten mu poskytne pomoc nebo

dokument vyhleda v Case, ktery je pfiméreny provoznim pomérdm knihovny.

Uzivatel je povinen chovat se tiSe a ohleduplné, respektovat prava a majetek knihovny a ostatnich uzivatelq,

neohrozovat, neobtéZovat a neomezovat nikoho svym chovanim a fidit se pokyny pracovnikd knihovny.

Ve vSech prostorach knihovny plati zadkaz koureni a manipulace s otevienym ohném, pozivani alkoholickych
napojd a omamnych latek. Ve verejnych prostorach plati navic zakaz konzumace jidla a piti, vnaseni materialu,
kterym by mohl byt poskozen knihovni fond, zékaz vstupu se zvifaty, jizdnimi koly, event. jinymi dopravnimi
prostiedky.

Pfi odchodu z verfejnych prostor je uzivatel povinen, pokud je o to pozadan pracovnikem knihovny, predlozit
ke kontrole vSechny odnasené dokumenty.

Pfipadnou ztratu osobni véci v knihovné postizeny uzivatel neprodlené oznami pracovnikovi u vypujcniho
pultu. Pracovnik s nim sepise zdznam o ztraté a po dohodé s prislusnym uzivatelem ohlasi véc Policii CR.
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4.5. MEZIKNIHOVNI SLUZBY

Jestlize uzivatel zada dokument, ktery neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje mu SVI vyp(j¢ku dokumentu
prostfednictvim MVS (4. z jiné knihovny CR), nebo prostrednictvim MMVS (pokud se dokument nenachazi na
tzemi CR). Za tuto sluzbu si SVI G¢tuje poplatek na Ghradu nakladil za postovné a balné a naklady, které si
Uctuje zasilajici knihovna dle platného ceniku.

Uzivatel, kterému SVI vypUjcku zprostfedkovala prostiednictvim MVS nebo MMVS, je povinen bezpodminecné
dodrzet termin vraceni dokumentu a vSechny podminky stanovené pUjcujici knihovnou. Pokud pUjcujici
knihovna povoli pouze prezencni pljceni, je dokument uzivateli dostupny do stanoveného terminu ve studovné
SVI. V pfipadé ztraty, poskozeni nebo zniceni dokumentu uzivatelem stanovuje zplsob nahrady skody puGjcujici
knihovna.

Jinym knihovnam CR SVI pdjéuje informaéni dokumenty z vlastnich fond( v ramci MVS.

4.6. CIRKULACNi A OBSAHOVE SLUZBY

Cirkulacni sluzby se poskytuji za poplatky dle platného ceniku na zadost uzivatele. UZivatel, ktery o tuto sluzbu
pozada, se zavazuje dodrzovat stanovena pravidla cirkulace, zejména terminy, které stanovi pujcujici knihovna.

SVI poskytne nebo podle svych moznosti uzivateli zajisti cirkulaci ¢asopis(:
e Ceskych a zahrani¢nich, které ziskava do svych fond{ koupi nebo darem,
e Ceskych a zahrani¢nich, zapUjcenych z fondu jiné knihovny.

Obsahové sluzby se poskytuji za poplatky dle platného ceniku na zaddost uzivatele. Formou RIOS SVI v papirové
nebo elektronické podobé poskytne nebo zajisti priibézné zasilani kopii obsahovych stranek casopist:

e Ceskych nebo zahranicnich, které ziskava do svych fondl koupi, pfipadné darem,

e Ceskych a zahrani¢nich, které odebira jina knihovna CR,

e ostatnich, dostupnych na internetu.

Cirkula¢ni a obsahové sluzby poskytuje SVI podle svych moznosti i knihovnam CR. Tyto sluzby se poskytuji
za poplatky. Knihovnam, které knihovné poskytuji stejnou sluzbu bezplatné, se poskytuji tyto sluzby rovnéz
bezplatné.

4.7. REPROGRAFICKE A JINE KOPIROVACI SLUZBY

SVI poskytne nebo zajisti uzivateli za poplatky dle platného ceniku na jeho zadost:

e reprografické a jiné kopirovaci sluzby z vlastniho fondu nebo z dokumentl vypijéenych knihovnou v ramci
meziknihovnich sluzeb;

e meziknihovni nebo mezinarodni meziknihovni reprografické a jiné kopirovaci sluzby z dokument(, které ma
ve svém fondu jina ¢eska nebo zahrani¢ni knihovna.

Uzivatel se zavazuje zachazet s pofizenou kopii dokumentu v souladu s ustanovenimi autorského zakona
(vyuziti pro osobni potrebu).

SVI poskytuje tyto sluzby v Case, ktery odpovida jejim provoznim moznostem. Mlze odmitnout zhotovit kopii,
napf. je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy, existuje-li riziko poskozeni pfedlohy, nebo pozadavek
presahuje kapacitni moznosti knihovny.

Jingm knihovnam CR poskytuje SVI tyto sluzby v rdmci meziknihovnich reprografickych sluzeb. Tyto sluzby se
poskytuji za poplatky dle platného ceniku.

SVI odvadi autorskym svaziim z kazdé placené kopie poplatek podle zdkona ¢ 121/2000 Sb., o pravu
autorském.
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4.8. ELEKTRONICKE SLUZBY

Elektronickd komunikace s uzivatelem: zasilani adresnych informaci, dotazl, pozadavk( a objednavek,
rezervace informacnich dokumentd pomoci elektronické posty. Kontaktni e-mailova adresa SVI je
knihovna@bnzlin.cz.

Elektronickad komunikace s knihovnami: zasilani adresnych informaci, dotazl, pozadavkl a objednavek v ramci
MVS a meziknihovni reprografické sluzby pomoci elektronické posty nebo pres www rozhrani.

Elektronické objednavani a dodavani dokument(i pres internet, nebo www rozhrani. Za tuto sluzbu si SVI Gctuje
poplatek.

Dalsi sluzby typu DDS: napf. elektronickd obsahova sluzba RIOS — pofizovani a zasilani elektronickych kopii
obsah(l casopis.

Umoznéni pristupu k elektronickym informacnim zdrojim na internetu a licencovanym elektronickym
informacnim zdrojdm, a to registrovanym uzivateldm knihovny z pocitace ve studovné a zaméstnanclim
nemocnice prostrednictvim nemocnicni pocitacové sité za téchto podminek:

e data je povoleno vyuzivat vyhradné pro vyukové, studijni nebo védecké Ucely a pro osobni potiebu uzivatele;

¢ neni povoleno stahovat cela Cisla elektronickych casopis(;

e uzivatel je povinen nakladdat s daty ziskanymi prostfednictvim sluzeb knihovny v souladu s autorskym
zékonem, nese vylu¢nou odpovédnost za jeho poruseni a mozné disledky takového protipravniho jednani;
e ziskanad data nelze déle kopirovat, rozmnozovat, distribuovat nebo jinak reprodukovat ani zpfistupfovat

tfetim osobam;

e dokumenty zpfistupnéné sluzbou Narodni digitalni knihovny — Dél nedostupnych na trhu (NDK-DNNT) je
mozné pouze cist, ukladani na USB ¢i jind pamétovd média nebo rozmnozovéani jinym zplsobem (napf.
prostiednictvim mobilniho telefonu, fotoaparatu) neni povoleno;

e uzivatel nesmi v ziskanych datech odstranit, zakryvat nebo modifikovat v nich obsazené nebo zobrazené
pozndmky o copyrightu, autorstvi apod.;

e ziskanad data je zakdzano predavat k dalsimu vyuziti jakoukoliv placenou sluzbou nebo k jakékoliv dalsi
distribuci;

e dojde-li ze strany registrovaného uzivatele k poruseni podminek poskytovani sluzby NDK-DNNT, SVI je
zavazano na oddvodnénou pisemnou vyzvu Narodni knihovny poskytnout kolektivnimu spravci a Narodni
knihovné soucinnost pfi zjiStovani totoznosti registrovaného ctenére, ktery poruseni podminek vyvolal;

e SVI uchovava identifikaéni Udaje registrovaného uZivatele po dobu 1 kalendainiho roku nasledujiciho
po ukonceni jeho registrace;

o Narodni knihovna CR zpracovéava a uchovavé osobni Gdaje registrovaného uzivatele v souvislosti s vyuzitim
sluzby NDK-DNNT po dobu 1 kalendarniho roku nasledujiciho po vyuziti sluzby. Jedna se o identifikacni
Udaje, relace pfipojeni, historie pfihlaseni a logy.

Sluzby a informacni zdroje dostupné prostiednictvim webovych stranek knihovny.

4.9. RESERSNI SLUZBY

Reserse zpracované knihovnou z tisténych informacnich dokumentd, elektronickych informacnich zdroj
na internetu nebo z licencovanych elektronickych informacnich zdroji dostupnych v knihovné:

e retrospektivni reSerse: jednorazova reserse zpracovana na zadost uzivatele;

o priibézna reserse: pravidelné zpracovévana a zasilana priibézna reSerSe na zadané téma.

ReSerSe zpracované uzivatelem: SVI umozni registrovanému uzivateli pfistup a samostatné vyhledavani
v tisténych informacnich dokumentech, elektronickych informacnich zdrojich na internetu, nebo pokud
to dovoluji licenéni podminky i v licencovanych elektronickych informacnich zdrojich dostupnych v knihovné.
Informace ziskané z licencovanych zdroju podléhaji podminkam uzavienych licencnich smluv. Pokud to licen¢ni
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podminky dovoluji, mdze si uzivatel vysledky své prace nechat vytisknout u vypUGjcniho pultu za stanoveny
poplatek.

SVI zpracuje reserse v Case, ktery odpovida jejim provoznim moznostem. Za tyto sluzby si SVI Uctuje poplatek
dle platného ceniku.

4.10. POSTIHY ZA NEDODRZENi USTANOVENi KNIHOVNIHO RADU

4.10.1. Vylouceni z fad uzivatelt

Uzivatel, ktery nedodrzuje KR, piedpisy platné pro SVI a neuposlechne pokyny pracovnikd SVI, miize byt
docasné (do vyporadani vSech pohledavek vici SVI) nebo trvale zbaven prava vyuzivat sluzeb SVI, a to jestlize:
e opakované ztraci nebo poskozuje informacni dokumenty,

e opakované ztraci ¢tenarsky prikaz nebo pripousti jeho zneuziti,

e se pokusi neopravnéné odnést dokument.

Z fad uzivatelG knihovny miize byt vyloucen ten uzivatel, ktery Umysiné nebo z nedbalosti zplUsobi skodu
na majetku knihovny a odmitd ji nahradit. Povinnost nahradit zplisobenou Skodu ani odpovédnost podle
platnych predpis neni vylouéenim z fad uzivatelt dotcena.

Uzivatel, ktery zvlast” hrubym zplsobem porusuje zasady slusného chovani (napf. slovni nebo fyzické napadani),
mUze byt z SVI vykazan. V opakovaném pripadé mize byt vyloucen z fad uzivatel( SVI.

Pravo vyuZivat sluzeb SVI je mozné uzivateli odebrat i z hygienickych ddvodu.

4.10.2. Ztraty a nahrady za zpisobené skody

Uzivatel je povinen knihovné bezodkladné ohlasit ztratu, zni¢eni nebo poskozeni dokumentu. SVI je opravnéna
vymahat nahradu skody. Uzivatel (fyzicka nebo pravnicka osoba) je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo
nebo zanedbanim povinnosti. SVI postupuje vidi uzivateli v souladu s ustanovenim § 2951, odst. 1 obcanského
zakoniku.

O terminu a zplGsobu nahrady Skody rozhoduje SVI, ktera o tom s uzivatelem sepise pisemny zapis.

Pfi poskozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu m{ze SVI pozadovat tyto nahrady:

e uvedeni do plvodniho stavu dodanim neposkozeného exempléare téhoz titulu a vydani,

e dodani neposkozeného exemplare téhoz titulu v novéjsim vydani,

e dodani neposkozeného exempléare jiného titulu pfinejmensim srovnatelné hodnoty,

e finanéni ndhradu na zdkladé odborného odhadu knihovnika,

e financni ndhradu za zhotoveni kopie ztraceného nebo poskozeného dokumentu vcetné vazby,

e dodani svazané kopie ztraceného nebo poskozeného dokumentu,

e finanéni Uhradu ve vysi stanovené cenikem za jeho poskozeni, poplatek za pievazbu poskozené vazby.

Pfi ndhradé SVI vybira za kazdy jeden dokument manipulaéni poplatek za Ukony spojené s likvidaci zplsobené
Skody (administrativni agenda, bibliografické zjistovani atd.) ve vysi stanovené cenikem.

V pripadé ztraty nebo poskozeni jednoho nebo vice svazki z vicesvazkového kompletu SVI pozaduje doplnéni
kompletu do plivodniho rozsahu nebo nahradu v hodnoté celého kompletu, i kdyz je ztracen nebo poskozen
pouze jeden svazek.

Pfi poskozeni, zniceni nebo ztraté ¢asopisu mlze SVI pozadovat tyto nahrady:
e uvedeni do plvodniho stavu dodanim neposkozeného exemplare,

e dodani svazané kopie daného dokumentu,

e financni ndhradu za zhotoveni kopie vcetné vazby.

Uzivatel je povinen knihovné bezodkladné nahlasit, zplsobil-li poskozeni ostatniho majetku knihovny. Za Skody
zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych predpisu.
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4.10.3. Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu
Nedodrzovani KR je postihovéano. Za piestupky proti KR vybira SVI poplatky.

Upominani a vymahani nevracenych vypujcek:

Nevrati-li uzivatel absencné pljceny dokument ve stanovené vypUjcni Ihaté, je povinen uhradit knihovné
poplatky z prodleni (tzv. zpozdné) dle platného ceniku SVI KNTB (odkaz na cenik ZDE). Zpozdné se zacina
Uctovat 1. den po prekroceni vypujcni |haty, bez ohledu na to, zda uzivatel obdrzel upominku, ¢i nikoliv.
Poplatky za zpozdné se scitaji. SVI obvykle neuctuje zpozdné za dny, ve kterych nebyla v provozu.

SVI méa pravo upozornit uzivatele na prekroceni vypujéni IhGty upominkou. VySe zpozdného neni zaslanim

upominky podminéna a jeho vypoclet probihd nezavisle. SVI obvykle posild upominky v nasledujicich

terminech:

e predupominka: 7 dni pred vyprsenim vypujcni doby (zasila se e-mailem);

e upozornéni posledni den vypUj¢ni doby (zasila se e-mailem/sms);

¢ 1. upominka: 15. den po prekroceni vypUjcni Ihity (zasila se e-mailem);

e 2. upominka: 30. den po prekroceni vypUjcni Ihity (zasila se e-mailem);

¢ 3. upominka: 45. den po prekroceni vyp(jcni InGty (zasila se e-mailem/sms);

¢ 4. upominka: 60. den po prekroceni vypUjcni lhaty (zasila se poStou — doporuceny dopis);

e po Ctyrech bezvyslednych upominkach predava SVI vymahani Pravnimu odboru KNTB; za agendu spojenou
s pfipravou vymahani soudni cestou si SVI za kazdy jeden vymahany dokument Uctuje poplatek;

e v pfipadé, ze je SVI nucena zah4jit prostfednictvim Pravniho odboru KNTB vymahani svych pohledavek pravni
cestou, je navic uzivatel podle pfislusnych pravnich predpist povinen nahradit KNTB naklady soudniho fizeni.

Ztrata Ctenarského prikazu: za vystaveni prvniho a dal$iho duplikdtu ztraceného ctenarského prikazu SVI
Uctuje manipulacni poplatky (viz cenik).

4.11. PODNETY UZIVATELU K CINNOSTI KNIHOVNY

Uzivatel mé pravo vyjadiovat se k sluzbdm knihovny. Své pfipominky, podnéty a navrhy muize sdélit Ustné
sluzbé u vypujéniho pultu nebo pisemné ¢i Ustné vedoucimu knihovny.

Vyjimky z KR povoluje statutarni organ nemocnice nebo jim povérena osoba.

5. SOUVISEJiCi DOKUMENTACE

Listina zakladnich prav a svobod jako sou¢ast Gstavniho poradku Ceské republiky.

Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon).

Vyhlaska 88/2002 Sb. k provedeni zékona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon).

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajl, ve znéni pozdéjsich prostredi.

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych
zakon( (autorsky zakon).

Zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pravnich predpisd.

Zakon ¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajl a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(Obecné nafrizeni o ochrané osobnich Gdaju).
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6. ZAVERECNE USTANOVENI

Tento VP nabyva platnosti dnem podpisu predstavenstva KNTB a Gc¢innosti dnem uvedenym na titulni strané.
Ode dne ucinnosti jsou zaméstnanci KNTB povinni se timto VP fidit a pfi jeho nedodrzeni je mozné uplatfovat
pfislusné sankce.

Dnem ucinnosti tohoto vnitiniho predpisu se rusi Knihovni fad ze dne 1. 12. 2014. Zpracovatel je povinen 1x
za 2 roky provést revizi tohoto VP a vzdy pfi zméné legislativy. Pokud to stav vyzaduje, musi zpracovatel zajistit
vypracovani nového vydani VP nebo jeho zménu.

Vedouci zaméstnanci vSech pracovist jsou odpovédni za seznameni svych podfizenych s timto VP do 14 dnl
od jeho vydani.

7. SEZNAM PRIiLOH

Priloha ¢ List zmén a revizi

.

Priloha ¢. 2 Cenik placenych sluzeb, poplatkll a nahrad
Priloha ¢. 3 Pravidla vyuzivani internetu v knihovné KNTB
4

Priloha ¢. Prinlaska ctenare
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Priloha ¢. 1
LIST ZMEN A REVIZi

Cislo zmény / Oprava / Vyména ]
Strana Datum . X L. Podpis
(Cislo kapitoly, ¢lanku apod.)

REVIZE

Revize ¢. 1 Revize ¢. 2 Revize ¢. 3
Datum revize
, . Dokument Dokument Dokument
Vysledek revize . . y . . .
vyhovél — nevyhovél* vyhovél — nevyhovél* vyhovél — nevyhovél*

Revidujici odp. osoba

Podpis

*) — nehodici se skrtnéte
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Priloha ¢. 2

Cenik placenych sluzeb, poplatkt a nahrad, platny od 13. 4. 2023 v K¢.

Externi uZivatelé Zaméstnanci KNTB, a. s.
Poplatek za evidenci uzivatele za béZny rok — 150 0
fyzické osoby
Snizeny poplatek za evidenci uzivatele za bézny 80 0
rok — studenti, ddchodci
Poplatek za evidenci uzivatele — pravnické
osoby 400 0
Poplatek za jednorazovou registraci 100 0
Poplatek za pofizeni prvniho duplikatu 50 50
Ctenarského prikazu
Poplatek za pofizeni dalSiho duplikatu
R . 100 100
Ctenarského priikazu
Manipulacni poplatek za oznameni rezervace 10 0
dokumentu e-mailem
Fv’oplatek za oznameni rezervace dokumentu 5t )t
Ceskou postou

Poplatek z prodleni — zpozdné se zacina pocitat 1. den po prekrocni vyp(jcni IhGty za kazdy vypljceny

dokument.
Za 1 dokument a 7 kalendarnich dni . ]
po prekroceni vypljcni lhaty
Retrospektivni reserse 100 0
(1 resersni dotaz)
Pribézna reserse
(platba za 1 rok) >00 0
. . 600 v e . .
Cirkulace zahranicniho Casopisu z jiné knihovny o tovan Itk preuctovani poplatkd
+ preuctovani poplatkd
— rocni platba za 1 titul P aich k E P zasilajici knihovny*
zasilajici knihovny
o ey g , 100 « v . o
Meziknihovni vypujcni sluzby (MVS, naklady na + pielitovant Itk preuctovani poplatkud
reuctovani poplatkd
postovné a balné) P o .p P zasilajici knihovny*
zasilajici knihovny
. , o 130 .
Mezinarodni meziknihovni vypujcni sluzby o (tovan latke preuctovani poplatkd
+ preuctovani poplatkt
(MMVS, naklady na postovné a balné) P Pop zasilajici knihovny*

zasilajici knihovny

Reprografické sluzby a tisk na papir:

1 strana A4 Cernobile 2 0

1 strana A4 barevné 3 0

1 strana A3 Cernobile 4 0

1 strana A3 barevné 6 0
Meziknihovni reprografické sluzby z dokument(i| preuctovani poplatkl preuctovani poplatkd
Ceskych a zahranicnich knihoven zasilajici knihovny zasilajici knihovny*
Poplatek za elektronické sluzby typu Document | predctovani poplatkd pretctovani poplatki
Delivery Service zasilajici knihovny zasilajici knihovny*
Nahrada za mensi poskozeni dokumentu 1/3 plvodni ceny 1/3 plvodni ceny
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Vazba 1 knihovni jednotky 200 200
Manipulacni poplatek za ztratu 1 ks dokumentu 100 100

) dle odborného odhadu dle odborného odhadu
Cena ztraceného dokumentu . , . ,
knihovnika knihovnika
L s , 500
Manipulacni poplatek za vymahani soudni oL L
+ predctovani vzniklych 500

cestou . .

naklad(

Uvedené ceny jsou vcetné DPH.

Pozn.: * poplatky hradi uzivatel, nebo se na zakladé pisemného souhlasu primare/vedouciho oddéleni

davaji do nakladi pfislusného oddéleni.
Ve Zliné dne 5. 4. 2023

Vypracovala: Mgr. Manuela Chovancova

Ing. Jan Hrdy Ing. Martin Déva
predseda predstavenstva Clen predstavenstva
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No v AW

Pfiloha ¢. 3

Pravidla vyuzivani internetu v knihovné KNTB

. Zakladni podminky pro praci na internetu stanovuje KR — Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky. Tento

dokument blize stanovuje dalsi podminky.

Sluzby internetu mize v knihovné KNTB vyuZivat pouze zaregistrovany uzivatel, a to po predlozeni platného
¢tenarského prakazu u vypUjéniho pultu.

Uzivatel muaze byt pozadan, aby ukoncil svou praci, napf. ¢eka-li na vyuziti pocitace dalsi zajemce.

Uzivatel nesmi vykonavat zadnou cinnost, ktera by poskodila provoz pocitace, periferii nebo sité.

Uzivatel se nesmi pokouset o obchazeni prostfedkd ochrany dat.

Uzivatelé jsou povinni dbat pokynd knihovnika.

Maximalni délka prace na internetu je 60 minut. Neceka-li na uvolnéni pocitace dalsi zajemce, m(ize byt tato
doba po dohodé se sluzbou u vypUj¢niho pultu prodlouzena.

Vysledky svého vyhledavani si mohou uzivatelé ulozit do cloudu nebo za poplatek vytisknout u vypUjcniho
pultu.

SVI nenese odpovédnost za obsah soubord stazenych z internetu. V pripadé, ze uzivatel zjisti vyskyt viru v
pocitaci, je povinen okamzité prerusit praci a uvédomit sluzbu u vypujcniho pultu.

10.Je zakdzano vyhledavat, prohlizet a nahravat z internetu soubory propagujici rasovou, nabozenskou nebo

narodnostni nesnasenlivost, soubory podnécujici k nasili a k uzivani drog nebo soubory obsahujici
pornografii. Neni dovoleno provozovani pocitaovych her. Uzivateli, u kterého bude zjisténo poruseni
tohoto zékazu nebo porudeni pfislunych ustanoveni KR, mize byt odepieno dalsi poskytovani této sluzby.

11.Uzivatelé musi respektovat soukromi ostatnich uzivateld a zachovavat zakladni etické normy.

12.Uzivatelim v knihovné je k dispozici pfistup k internetu pomoci bezdratové sité Wi-Fi.
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Priloha ¢. 4

Prihlaska ¢tenare starsiho 15 let

Krajska nemocnice T. Bati, a.s.
Havlikovo nabf. 600, 762 75 Zlin

(dale jen Knihovna)

a ctenar: * Povinng idale
Prijmeni:* Jméno:*
Datum narozeni:* Tituly:

Trvala adresa:*

L:Idﬁje pro efektivnéjsi komunikaci uvedie, pokud si prejete, aby Vas knihovna takto kontaktovala.

E-mail(y):
Telefon(y):

Kontaktni adresa:

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:
I

(1) Knihowna se zavazuje étenafi poskytovat knihownicke a informaéni sluZby, jejichi podminky a podrobnosti jsou stanoveny
v knihownim Fadu.
{2) &tenar prohladuje, Ze se seznamil s knihownim fidem a zavazuje se dodriovat povinnosti, které mu knihowni Fad uklada.

{1} Knihowni f3d v aktuainim znéni je k nahlédnuti v knihowné a na webowych strankach knihowny.

{2) EtenaF obdrEi knihowni fad kdykoliv na wyZadani zdama.

{3} Enihovna oznami Stenafi zmény knikowniho Fadu s dostateénym predstinem pred jejich Oginnosti upozomenim v knihowné
a na webowych strankach knihowny.

(1) &tendf se zavazuje oznamit bez zhyteéného odkladu zménu kteréhokoliv osabniho Gdaje uwedenéhao v této pimlasce.
{2} Knihowna zpracovava osobni udaje v rozsahu a v souladu s Beelem uvedenym v knihownim Ffadu.

Dratum:

Podpis ttenare:* Podpis knihovnika: *

Chovancova Manuela
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